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Allmant om allmanna handlingar

Med allmén handling menas framstallning i skrift eller bild samt upptagning som kan lasas, avlyssnas
eller pa annat satt uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel om den forvaras hos myndigheten och ar
att anse som inkommen eller upprittad hos myndigheten, 2 kap 3 § tryckfrihetsférordningen (TF),

Ratt att ta del av allman handling

o Allmanheten har ratt att avgiftsfritt ta del av allman handling i myndighetens lokaler.

e Den som sa Onskar har ratt att pa begéran fa en kopia, utskrift eller avskrift av allmén handling
mot betalning av avgift enligt bestimmelserna i avgiftsférordningen (1992:191) eller enligt beslut
fran kommunfullmaktige.

e Kommunen ar inte skyldig att [lAmna ut handlingar i elektroniskt format men kan om det ar
lampligt tillgodose sadana 6nskemal, forutsett att bestdmmelser om sekretess och hantering av
personuppgifter i enlighet med dataskyddsférordningen (GDPR) foljs.

Kommunens ratt att ta ut avgift for kopia av allman handling

For att kommuner ska kunna ta ut en avgift maste avgiften vara faststalld av kommunfullméaktige.
Avgifterna ska beraknas med utgangspunkt fran den kommunala sjélvkostnadsprincipen (2 kap. 6 §
kommunallagen). Denna taxa utgar ifran reglerna i avgiftsférordningen.

Avgifterna galler for kopior av allmé&nna handlingar som ar helt eller delvis offentliga enligt TF och
offentlighets- och sekretesslagen (OSL). Taxan galler for kommunfullmaktige, kommunstyrelsen,
kommunens namnder och heldgda kommunala bolag.

Avgifter for kopior

Samtliga avgifter ar momsfria. Avgiften utgar per sida, i normalfallet A4, och inte per papper.
Inskanning av dubbelsidig sida réknas som tva sidor vid avgiftsuttag.

Avgift upp till sida 9 ar gratis oavsett antal sidor som begars ut, kopiorna lamnas i forsta hand ut i
svartvitt.

Bracke kommun Hantverksgatan 25, Box 190, 843 21 Bréacke | Tel. 0693-161 00 vaxel | bracke@bracke.se | www.bracke.se

Kommentar [MJ1]: Vad som avses med allmin handling
framgar av 2 kap. tryckfrihetsforordningen. Information kan finnas
pa ett pappersdokument (“framstillning”) eller i elektronisk form
bestdende av begripliga och sakligt sammanhéngande data
("upptagning”) som kan ldsas, avlyssnas eller uppfattas pa annat sétt
med tekniskt hjélpmedel. Handlingen ska vara forvarad enligt vissa
kriterier (2 kap. 3 § tryckfrihetsférordningen) och vara inkommen till
eller upprittad hos myndigheten (2 kap. 6-7 §§
tryckfrihetsforordningen).
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Avgift for kopiering av allménna handlingar

Kopia

Avgift

1-9 sidor

Kostnadsfritt

10 sidor eller mer

50 kronor och varje sida utdver 2 kronor per sida

Avgift for elektronisk kopia av allménna handlingar

Kopia Avgift
Elektroniskt lagrade dokument som skickas via e- | Kostnadsfritt
post

Inskanning av 1-9 sidor Kostnadsfritt

Inskanning av 10 sidor och fler

50 kronor och varje sida utéver 2 kronor per sida

Ovriga avgifter

Kopia

Avgift

Avskrift av allmén handling

125 kronor per pabdrjad fjardedels (15 minuter)
arbetstimme

Avgift for forséandelse
Kopia Avgift
Mindre @n 20 gram Kostnadsfritt
Mer &n 20 gram Portokostnad
Postférskott eller annan liknande kostnad Faktisk kostnad
E-post Kostnadsfritt

Undantag
Avgifter ska inte tas ut av:
e Statliga myndigheter,
e andra kommuner,
e regioner,
e kommunalférbund samt
¢ hel- och delagda kommunala bolag

e kommunens fortroendevalda, politiskt och fackligt

¢ lokal personalorganisation

e media, nar det kravs for att dessa ska kunna fullgéra sitt uppdrag.

Kommunen far besluta om undantag fran avgifterna, i enskilda fall, om det finns sarskilda skal for

det.
]Detta beslut tas av respektive ndmnd.
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Kommentar [MJ2]: Ett exempel pa sirskilda skl for att fringd
regeln om avgiftsfrihet for bestéllning av 9 sidor skulle kunna vara
att nagon standigt dterkommer med smabestéllningar som lampligen
hade kunnat goras i ett sammanhang eller att flera personer
systematiskt bestiller max 9 kopior var for att undkomma avgift.
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Betalning
Betalning sker i forsta hand mot postforskott. Den som begar ut handlingar kan darutéver valja andra
betalningssatt enligt nedan.

Betalning mot faktura
Den som begart ut en handling kan betala i efterhand genom att avgiften for begarda handlingar och for
porto eller rekommenderat brev faktureras till den uppgivna adressen.

Betalning mot postforskott
Den som begart ut en handling kan hamta ut handlingarna mot postférskott. Avgiften for begarda

handlingar ska inga i postforskottsavgiften.

Kontant betalning
| de fall den som begér ut en handling vill vara anonym, ska handlingen kunna hamtas ut mot kontant

betalning pa av kommunen anvisad plats.
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